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1. OBJETIVO(S):

Establecer las actividades para la elaboracion, implementacion, seguimiento y reporte de los
informes requeridos por la autoridad ambiental relacionadas con el Plan Institucional de Gestion
Ambiental — PIGA.

2. ALCANCE:
El procedimiento inicia con la consulta de la normatividad relacionada con la formulacién del Plan

Institucional de Gestibn Ambiental — PIGA y su estructura, finaliza con el archivo en medio fisico y
magnético de la informacién que se genere.

3. BASE LEGAL: V

FECHA i
TIPO DE NORMA ESCRIPCION
(dd/mm/aaaa)
ente, laLey 23 de 1973
el Decreto - Ley 2811 de
Decreto 948 5/06/1995 4,45 48y 49 de la Ley 9 de
n relacion con la prevencion y
On atmosférica y la protecciéon de la
Ley 373 6/06/1997 ece el Programa para el Uso Eficiente y

NTC - 1SO 14001

Decreto 312

r el cual se reforma el Plan de Gestion Ambiental del

Decreto 456 istrito Capital y se dictan otras disposiciones.

Por el cual se adopta el Plan Decenal de Descontaminacion
del Aire para Bogota.

Decreto

Por la cual se adoptan los lineamientos para la formulacion,
concertacion, implementacion, evaluacién, control vy
seguimiento del Plan Institucional de Gestion Ambiental —
PIGA

01/2014

Por la cual se designa al Gestor Ambiental de la Contraloria
de Bogotd, D.C.

09/03/2015

Por el cual se reglamenta la figura de Gestor Ambiental para
Decreto 165 11/05/2015 |las entidades distritales, prevista en
El Acuerdo 333 de 2008, y se dictan otras disposiciones

Por medio de la cual se adopta e implementa el Plan
16/06/2015 | Institucional de Gestion Ambiental — PIGA en la Contraloria
de Bogotd, D.C.

Resolucion
Reglamentaria 023
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4. DEFINICIONES:

Aplicativo STORM: Es una herramienta empleada por la Secretaria Distrital de Ambiente para el
ingreso y envio de la informacion relacionada con el reporte de los informes asociados al Plan
Institucional de Gestion Ambiental — PIGA.

Aspecto Ambiental: Elemento de las actividades, productos o servicios de
puede interactuar con el medio ambiente.

Consumo: Es la accién mediante la cual se utiliza un recurso com
por consumir el hecho de utilizar estos productos o servicios para
y secundarias.

Gestor Ambiental: El Gestor Ambiental es el servidor publi

gue propendan por la proteccion ambiental, para lo cu
estratégico, organizativo y relacional. Para el caso de | ia de Bogot4, es la persona que

pais o estado.

Objetivo ambiental: Fin ambi 14 neral coherente con la Politica Ambiental que una
organizacion establece.

PIGA: Plan Institucional

Politica Ambie [ ifeccion generales de una organizacién relacionadas con su
desempefio an )i presado formalmente la alta direccion.

Sistema de Gest
desarre Politica Ambiental y gestionar sus procesos ambientales.

5. A

PLAN DE ACCION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL — PIGA.
Cddigo formato: PRF-20-001.

Anexo No. 1.

Anexo No. 2. SEGUIMIENTO PLAN DE ACCION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION
AMBIENTAL — PIGA. Cadigo formato: PRF-20-002.
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6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

6.1. ELABORACION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL — PIGA.

Especializado

y/o Universitario de la
Direccion
Administrativa y
Financiera

Proyecta y/o actualiza en
el documento PIGA la
informacion institucional.

No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE
CONTROL/
OBSERVACIONES
Consulta normatividad
Director relacionada con la
Administrativo, formulacion del PIGA y su
Profesional estructura, asi como los
1 | Especializado y/o | lineamientos y
Profesional metodologia establecida
Universitario por la Secretaria Distrital
de  Ambiente, como
autoridad rectora.
Observacion:
Profesional Se debe constatar que

estén actualizadas las
funciones de la
entidad, el
organigrama, sedes,
horarios, poblacion,
productos o servicios y
mapa de procesos.

Director Técnico de
Planeacion, Dire
Administrativo,

Observacion:

dministrativo,
Director Técnico de
Planeacion, Director
de Talento Humano,
Subdirector de
Fiscalizacién
Ambiente, Subdirector
Servicios Generales y
Subdirector de
Bienestar Social.

Aprueba y adopta la

Politica Acta de Comité
Ambiental. del PIGA

Profesional Establece y/o revisa la Se debe constatar que
3 | Especializado y/o | Politica Ambiental de la contenga los requisitos

Universitario de laj Entidad.” establecidos en la

Direccion norma ISO 14001.

Administrativa y

Financiera

Contralor Auxiliar,

Director -
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No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE
CONTROL/
OBSERVACIONES
Punto de Control:
Se debe constatar la
inclusion de:
- ldentificacion de
Aspectos y
Valoracién de
Profesional Establece y/o revisa los Impa_ctos
e ) Ambientales.
Especializado aspectos  relacionados - Condiciones
y/o Universitario de la| con la Planificaciéon del :
5 |7 i L Ambientales del
Direccion Plan Institucional de Entorno

Administrativa y Gestibn  Ambiental - - Condiciones
Financiera PIGA. .
Ambientales
Institucionales.
- Analisis de la
Gestion Ambiental.
- Normatividad
Ambiental

Especifica.

Planeacion,
Director
Administrativo,
Profesional
Especializado
Universitario
Direccion
Administrativa

Director Técnico de A

Formula, ajusta o]
actualiza los objetivos y
metas ambientales.

Punto de Control:

Los objetivos y las
metas ambientales
deben ser medibles y
gue se prevea un
tiempo para su
cumplimiento.

Financiera

Formula, ajusta o]
actualiza los programas
ambientales.

Profesional

Consolida la informacion | Plan

y proyecta o reformula el | Institucional
documento. de Gestion

Direccion Remite al Director | Ambiental -
Administrativa y Administrativo para su|PIGA
Financiera. revision y aprobacion.

Revisa el PIGA vy solicita
Director ajustes si hay lugar a ello.

Administrativo

Aprueba y remite al
profesional el documento
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No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE
CONTROL/
OBSERVACIONES

PIGA, para que continte
el tramite respectivo.

Ingresa la informacion al

Profesional aplicativo STORM, copia
Especializado, | d
Universitario ylo en un CD el documento
P PIGA y sus anexos, y
Técnico de la e
10 | ~. s elabora comunicacion
Direcciéon .
Administrativa y para remitir el Documento ‘
Financiera PIGA a Ila Secretaria
Distrital de Ambiente par
concertacion.
Revisa, firma y remite Co icacion
11 | Director Administrativo | comunicacion a la

Autoridad Ambiental., na.

12

Recibe acta de

Director Administrativo . )
la remite al Contralor para | interno

su firma.

13

concertacion del PIGA y|Memorando

Susc% acta de Acta

concertacion del PIGA.

Contralor

concertacion

’ del PIGA
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6.2. IMPLEMENTACION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL - PIGA.

No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES

Profesional
Especializado,
Universitario ylo
Técnico Operativo de
la Direccion
Administrativa y
Financiera

Socializa el PIGA

Planillas
asistencia.

de A

Director
Administrativo,
Subdirector
de
Generales,
Profesional
especializado
Universitario
Direccion
Administrativa y
Financiera

Técnico
Servicios

ylo
de la

Elabora y/o actualiza
el plan de accién
anualmente.

Director
Administrativo
Financiero,
Profesional
Especializado,
Universitario y Técni
Operativo
Funcionarios
designados ¢
Gestores
Ambien

S\

Coordina e
implementa las
acciones previstas en
el Plan de Accion y
demés actividades
requeridas para el
manejo ambiental.
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6.3. SEGUIMIENTO AL PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL - PIGA.

de informacion.

No PUNTOS DE
RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/
OBSERVACIONES
Hace  seguimiento vy
verifica semestralmente el
cumplimiento legal

, ambiental, el
Profesional - -

L cumplimiento del plan de | Seguimiento
Especializado, v .,
Uni o accion PIGA y de los|Plan de Acc

niversitario y o .
Técnico Operativo de objetivos Namblent_ales, el
1 . ot desempefio ambiental y
la Direccion demas aspectos
Administrativa y . P
. . ambientales.
Financiera
Remite al Director
Administrativo y
Financiero para su
revision y aprobacion.
Verifica y aprueba
seguimiento al Plan de
Accion del PIGA\
| A
5 Director Remite al Profesional y/o
Administrativo Técnico de la Direccion
Administrativa y
Financiera para que
continte con los reportes
ertinentes.
Profesional . -
Recibe e ingresa la
informacion al aplicativo -
. | Certificado
3 | Técnico gTORM.de la Secretaria Recepcion
la Di joe A_mblente y genera ’eI Informacion
certificado de recepcion '

&C Operativo de
la Direccion
Administrativa y
Financiera

Archiva en medio fisico y
magnético la informacion
que se genere.
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6.4. REPORTE INFORMES PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL

Gestion Ambiental
PIGA.

No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS | PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES
Consulta los
lineamientos y
metodologia
establecida por la
Director Secretaria Distrital de
Administrativo, Ambiente, como
Profesional autoridad rectora, para
1 | Especializado ylo | el reporte de
Profesional informacién
Universitario correspondiente al
desarrollo,
avances y registros del
Plan Institucional de

Profesional
Especializado
Profesional
Universitario

ylo

Proyecta los informes
solicitados  por |

Autoridad Ambiental y
remite  al Director
Administrativo para su
revision y validacion.ly

Revisa,
informes y los remite al

Director Administrativo

-l

valida los

Profesional y/o técnico
para que continde con
el procedimiento.

Remite a través del

Profesional aplicativo STORM los Certificado de
Especializado y/olfinformes requeridos y 2
) » Recepcion de
Profesional genera el certificado de Informacion
Universitario recepcion de '
informacion.
rofesional Archiva los
0 ylo
documentos
ylo

Técnico operativo de la
Direccién
Administrativa
Financiera

y

generados durante la
ejecucion del
procedimiento en fisico
y en medio magnético.
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Pagina x dey

Fecha

Periodicidad ANUAL

FILAL
FILA 2
FILA3
FILA 4
FILA S
FILA6
FILAT
FILA 8
FILA9
FILA_10
FILA_11
FILA_12
FILA_13
FILA_14
FILA_15
FILA_16
FILA_17
FILA_18
FILA_19
FILA_20
FILA_21
FLA_22

PROGRAMA

FORMULACION PLAN DE ACCION PIGA

7 12
LINEA PROGRAMA 5 | PROGRAMA "OTRO" | OBJETIVO DEL PROGRAMA | META DEL PROGRAMA A 4 ANOS | META DEL PROGRAMA ANUAL | INDICADOR DEL PROGRAMA |  ACTIVIDAD

35
META DE LA ACTIVIDAD | INDICADOR DE LA ACTIVIDAD | PR

7
RESPONSABLE | PRESUPUESTO ASIGNADO | OBSERVACIONES

0CESO OBJETIVO PGA
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PR FLA 35

LINEA PROGRANAS

SEGMETOPANDEACONAGA )
2 B ‘

) i z i ki
PROGRANAOTR' | OBJETIVO DEL PROGRANA [ ETA DEL PROGRAA ANUAL | NDICADORDEL PROGRAVA | AVANCE DE LA WETA ANUAL EN L SEMESTRE AVANCE DELA WETA ANUAL TOTAL | NETA DEL PROGRAMA A 4 ANOS | AVANCEDE LANETA A ANOS TOTAL | ACTIDAD

5 [ & [ 4 [ & ] @ |

5 [ o [ w [ & [ o [ 7 [ % [ 8 |

METADE LA ACTIVIDAD | INDICADOR DE LA ACTIVIDAD. | AVANCE DE LA META ENEL SEMESTRE | AVANCEDE LA NETATOTAL | RESPONSABLE. | PRESUPUESTO ASIGNADO. PRESUPLESTO EVECUTADO EN EL PERIODO.[PRESUPUESTO EJECUTADO TOTAL| OBSERVACIONES.
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Cddigo formato: PGD-01-002

8. CONTROL DE CAMBIOS

Numero y fecha del

NOVIEMBRE 7 DE 2013

Version Acto Administrativo Descripcién de la modificacién
que lo adopta
Todas las actividades fueron modifi
Lo RR. 023 DE isti\;%a;g:;on modificaciones e
' NOVIEMBRE 16 DE 2012 '
Se incluy6 un anexo:
20 R.R. 047 DE

RMES PLAN INSTITUCIONAL DE
TAL.

ion — SIG, version 10.0, adoptado mediante RR. No.
067 del 15 de diciembre del 2015.

Se revisO y ajustd el Marco Normativo de acuerdo a la
normatividad ambiental vigente.

Se incluy6 el registro Seguimiento Plan de Accion del
PIGA, asi como su formato: Anexo No. 2. Seguimiento
Plan de Accion del PIGA, Cddigo formato: PRF-20-002.
Ver 1.0.

Se ajusto la codificacion del Procedimiento Elaboracion,
Seguimiento y Reporte del Plan Institucional de Gestion
Ambiental y los formatos asociados al mismo.

4.0

R.R. 017 de junio 17 de
2016




